Zarzadzenie 003 /2026 Prezesa SKN SpaceCoffee
z dnia 18 sierpnia 2026 r.

w sprawie zarzadzania operacyjnego, rol organizacyjnych
oraz dysponowania mieniem.

Dzialajac na podstawie §3 ust. 1.3 1 2 oraz §13 Statutu Studenckiego Kota Naukowego SpaceCoffee,
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Zarzadzanie Projektami i Rola Lidera

§1

1. Dziatalnos$¢ badawczo-rozwojowa Kota realizowana jest w ramach Zespoléw Projektowych.

2. Powolywanie oraz rozwiazywanie Zespoléw Projektowych, a takze mianowanie Lideréw Projektow,
lezy w wytacznej kompetencji Zarzadu Kota.

3. Pracami Zespotu Projektowego kieruje Lider Projektu, ponoszacy bezposrednia odpowiedzialno$é
merytoryczna oraz organizacyjng za realizacje powierzonego przedsiewziecia.

§2

1. Do kluczowych obowiazkéw Lidera Projektu nalezy:
1.1. zarzadzanie przydzielonym budzetem projektowym w granicach okreslonych wtasciwym zarza-
dzeniem w sprawie podziatu srodkéw finansowych,

1.2. prowadzenie oficjalnej dokumentacji prac z wykorzystaniem Karty Projektu, ktérej wzor sta-
nowi odrebny dokument,

1.3. ewidencjonowanie sktadu osobowego Zespolu Projektowego oraz systematyczne raportowanie

postepow.

2. Liderzy Projektow podlegaja bezposrednio Wiceprezesowi wtasciwemu ds. projektéw, ktory spra-
wuje nadzo6r nad terminowoscig i kierunkiem realizowanych prac.

§3

1. Procedura zaopatrzenia materialowego wymaga uprzedniego zgloszenia zapotrzebowania przez Li-
dera Projektu i uzyskania akceptacji Zarzadu Kota.

2. Po uzyskaniu zgody, Lider Projektu uprawniony jest do samodzielnego negocjowania warunkdow
cenowych oraz kompletowania zaméwien u dostawcéw zewnetrznych.

3. Niedopuszczalne jest podejmowanie przez Lideréow Projektéw samodzielnego kontaktu z administra-
cja finansows Politechniki Slaskiej. Wszelkie formalnosci uczelniane stanowia wylaczna kompetencje
Zarzadu Kota.



Rozdzial 11
Koordynatorzy i Zarzadzanie Infrastruktura

§4

1. W celu wsparcia operacyjnej i administracyjnej dziatalnoéci Kota, ustanawia sie stanowiska Koor-
dynatoréw.

2. Koordynatorzy realizuja wyznaczone zadania pod bezposrednim nadzorem wtasciwych Wicepreze-
sow, odpowiedzialnych za dany pion struktury organizacyjnej Kota.

§5

1. Stanowiskiem nadzorujacym kwestie infrastrukturalne i majatkowe Kota jest Koordynator Kwater-
mistrz.

2. Do wytacznych obowiazkow Kwatermistrza nalezy prowadzenie ewidencji sprzetowej, okresowa in-
wentaryzacja majatku ruchomego oraz $cista kontrola procedur wypozyczania mienia.

Rozdzial 111

Zasady korzystania z laboratoriow i mienia powierzonego

§6

1. Przestrzen laboratoryjna oraz wyposazenie techniczne Kota przeznaczone sg wytacznie do realizacji
celow statutowych.

2. Dostep do laboratoriéw oraz korzystanie z urzadzen przez Czlonkéw Kandydatéow uwarunkowane
jest fizyczna obecnoscig 1 bezposrednim nadzorem cztonkéw posiadajacych status Czlonka Zwyczaj-
nego lub Czlonka Starszego.

§7

1. Wyniesienie mienia Kota poza teren Uczelni uwarunkowane jest dopelnieniem procedury wypozy-
czenia.

2. Postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1, regulowane jest przez Koordynatora Kwatermistrza na
podstawie stosownego Protokotu Zdawczo-Odbiorczego.

3. Prawo do korzystania z procedury wypozyczen przystuguje wytacznie Cztonkom Zwyczajnym oraz
Cztonkom Starszym.

Rozdzial IV

Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna i materialna

§8

1. Naruszenie postanowien niniejszego Zarzadzenia, w szczegélnosci nieprzestrzeganie procedur zaku-
powych, zasad korzystania z laboratoriéw lub samowolne dysponowanie majatkiem Kota, stanowi
przewinienie dyscyplinarne.



. Wobec czlonka dopuszczajacego sie przewinienia, Zarzad Kota uprawniony jest do zastosowania
nastepujacych §rodkéw dyscyplinarnych:

2.1. oficjalne upomnienie,
2.2. czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z laboratoriéw i wypozyczania sprzetu,
2.3. odwotanie z pelionej funkcji w trybie natychmiastowym,

2.4. wszczecie procedury wykluczenia z Kola.

§9

. Osoba pobierajaca sprzet z laboratorium lub korzystajaca z niego na miejscu zobowiazana jest do
szczegolnej dbatosci o powierzone mienie.

. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia lub utraty sprzetu w wyniku winy umyslnej badz razacego
niedbalstwa, Zarzad Kota naklada na uzytkownika sankcje dyscyplinarne, o ktérych mowa w ust. 2.

. Kwestie ewentualnych roszczen finansowych za zniszczone mienie stanowiace wtasnosé Politechniki
Slaskiej reguluja nadrzedne przepisy Uczelni.

. W przypadku razacego zniszczenia mienia, Zarzad Kota ma obowiazek przekazaé raport o incy-
dencie Opiekunowi Naukowemu w celu podjecia dalszych krokéw formalnych przewidzianych przez
administracje Uczelni.

Rozdzial V

Przepisy uchylajace i koncowe

§10

. Traci moc Zarzadzenie 001/2025 Prezesa SKN SpaceCoffee z dnia 13 lutego 2025 r. ustanawiajace
obowiagzki Czlonkéw Zarzadu i regulujace kwestie zarzadzania projektami.

. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem jego ogloszenia przez Prezesa Studenckiego Kota Naukowego
SpaceCoffee.

. Wszelkie zmiany niniejszego Zarzadzenia wymagaja zgody wickszosci zwyktej Zarzadu Kota.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem stosuje sie¢ postanowienia Statutu Studenc-
kiego Kota Naukowego SpaceCoffee.

. Czlonkowie Zarzadu, Liderzy Projektow oraz Czlonkowie Kota zobowiazani sa do przestrzegania
niniejszego Zarzadzenia.

. Wszelkie kwestie sporne wynikajace z interpretacji niniejszego Zarzadzenia rozstrzyga Prezes Kola.



Studenckie Kolo Naukowe SpaceCoffee
Karta Projektu

PROJEKT:

LIDER PROJEKTU: ID:

DATA ROZPOCZECIA:

DATA ZAKONCZENIA:

(planowana)

GLOWNE ZALOZENIA I CELE PROJEKTU:
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Studenckie Kolo Naukowe SpaceCoffee

Harmonogram i Zespot

PROJEKT:

ZESPOL PROJEKTOWY:
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(Czytelny podpis Lidera Projektu) (Podpis cztonka Zarzadu)
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