Zarzadzenie 001/2025 Prezesa SKN SpaceCoffee
z dnia 13 lutego 2025 r.

ustanawiajgce obowiagzki Czlonkéw Zarzadu i regulujace
kwestie zarzadzania projektami

Dziatajac na podstawie §13 Statutu SKN SpaceCoffee, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Obowiazki Zarzadu Kota

1. Ustanawia sie nastepujace obowiazki Prezesa Kota

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

reprezentacja Kota w kontaktach z wtadzami Uczelni i pozauczelnianymi,
zarzadzanie infrastruktura Kota,
koordynowanie pracy Zarzadu,

koordynowanie wydarzen, konkursow i konferencji organizowanych przez Koto oraz tych w
ktorych Koto uczestniczy

2. Ustanawia sie nastepujace obowiazki Koordynatora ds. czlonkéw i projektow:

2.1.
2.2.

2.3.
24.
2.5.
2.6.

przyjmowanie nowych Czlonkow Kota,

przyjmowanie wnioskéw o zwolnienia z przedmiotéw oraz usprawiedliwienia nieobecnosci Czton-
kow Kota w zwiazku dzialalnoscia w Kole,

powolywanie i rozwiazywanie Zespotéw Projektowych,
powolywanie i odwotywanie Lideréw Projektéw,
koordynowanie czasu wykonania projektéw,

informowanie Lideréw Projektéw o nadchodzacych konferencjach oraz o koniecznosci napisania
wnioskéw i sprawozdan.

3. Ustanawia sie nastepujace obowiazki Koordynatora ds. finansow:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

przyjmowanie zamoéwienn od Zarzadu i Opiekunéw Kota,
przyjmowanie zaméwienn od Lideréw Projektu,
realizacja zaméwien Kota oraz Lideréw Projektu,

zarzadzanie finansami Kota.

4. Ustanawia si¢ nastepujace obowiazki Koordynatora ds. wspétpracy i promocji:

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

4.5.

regularne prowadzenie mediéw spolecznosciowych Kota,
regularna aktualizacja treéci strony internetowej Kota,
przygotowywanie materiatéw konferencyjnych i promocyjnych Kota,

przygotowywanie wystaw w ramach wydarzeri w ktorych uczestniczy Koto lub organizowanych
przez Koto,

kontakt z organizacjami i firmami zewnetrznymi w celu nawiazania wspotpracy.



§2
Zespoty projektowe

. W ramach dziatalnosci Kota moga byé powoltywane Zespoty Projektowe majace na celu realizacje
okreslonych prac badawczo-rozwojowych, projektowych lub popularyzatorskich.

. Kazdy Zespo6t Projektowy powolywany jest na wniosek Zarzadu lub Czlonka Kota, za zgoda Zarzadu.

. Na czele Zespotu Projektowego stoi Lider Projektu, ktérego powotuje Zarzad uwzgledniajac opinie
Zespotu Projektowego.

. Do zadan Lidera Projektu nalezy:

4.1. Koordynacja dziatan i podzial zadan w Zespole,

4.2. Monitorowanie postepéw prac i terminéw realizacji,

4.3. Reprezentowanie Zespotu przed Zarzadem Kota i Opiekunami Naukowymi,

4.4. Sktadanie okresowych raportéw o postepach prac na Spotkaniach Lideréw Projektu.

. Zespoly Projektowe moga mie¢ otwartg lub zamknieta strukture, w zaleznosci od decyzji Lidera i
Zarzadu.

. Lider Projektu moze zosta¢ odwotany z pelnionej funkcji w przypadku niedopetnienia obowigzkow
lub na wniosek wiekszosci cztonkéow Zespotu. W takim przypadku nalezy zastosowaé punkt 3 tego
paragrafu.

. Praca w Zespole Projektowym jest traktowana jako aktywny udzial w realizacji celéw Kota, zgodnie
z §9 pkt. 4 Statutu SKN SpaceCoffee.

§3
Spotkania Lideréw Projektu

. Spotkania Lideréw Projektu odbywajg sie na wniosek Zarzadu i prowadzone sg przez Koordynatora
ds. cztonkéw i projektow.

. O terminie, miejscu i porzadku Spotkania Lideréw Projektu, zawiadamia Lideréow Projektu Koor-
dynator ds. cztonkéw i projektéw, co najmniej tydzieri wezesnie;j.

. W trakcie Spotkan Lideréow Projektu sktadane sa raporty o postepach prac oraz oglaszane sa wy-
darzenia, konkursy i konferencje na ktorych projekty Kota beda prezentowane.

. Koordynator ds. cztonkéw i projektéw w porozumieniu z Liderami Projektu ustanawia harmonogram
prac, ktory obowiazuje do nastepnego Spotkania.

. Koordynator ds. cztonkéw i projektéw ma obowiazek rozpatrzyé wszystkie wnioski przedstawione
na Spotkaniu przez Lideréw Projektu.

. Z kazdego spotkania Koordynator ds. cztonkéw i projektu przygotowuje notatke, ktéra nastepnie
przedstawia pozostalym Cztonkom Zarzadu.



§4

Postanowienia koricowe

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego ogloszenia przez Prezesa Studenckiego Kota Naukowego
SpaceCoffee.

. Wszelkie zmiany niniejszego zarzadzenia moga by¢ dokonywane wytacznie za zgoda wiekszosci zwy-
ktej Zarzadu Kota.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie postanowienia Statutu Studenc-
kiego Kota Naukowego SpaceCoffee.

. Czlonkowie Zarzadu, Liderzy Projektow oraz Czlonkowie Kota sa zobowigzani do przestrzegania
niniejszego zarzadzenia i stosowania sie do jego postanowierl.

. Wszelkie kwestie sporne wynikajace z interpretacji lub stosowania niniejszego zarzadzenia rozstrzyga
Prezes Kota.



